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I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy DidZdvario gimnazijos projekty koordinatoriaus pareigybé yra priskiriama
specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybeés lygis - A.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj issilavinima ir pedagogine kvalifikacija;

3.2. ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo stazas Svietimo jstaigoje;

3.3. gerai mokeéti lietuviy kalba;

3.4. susipazings su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
kitais jstatymais (SV1et1m0 Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiko teisiy konvencija,
Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais, Siauliy m. savivaldybés tarybos
sprendimais, administracijos direktoriaus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma, jy teisiy apsauga, darbo santykius;

3.5. turéti vadybos pagrindy Ziniy;

3.6. zinoti Siuolaikiniy moksliniy tyrimy atlikimo, duomeny analizés pagrindus, strateginio
planavimo, metinés veiklos programos bei kity plany rengimo specifika;

3.7. mokéti atlikti gimnazijos veiklos jsivertinimag bei analizuoti, sisteminti jo duomenis,
parengti ataskaitas;

3.8. zinoti projekty rengimo specifika,

3.9. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacijg ir rengti iSvadas, planuoti
skyriaus ugdomaja veikla, vertinti, analizuoti tyrimy duomenis, teikti iSvadas ir siiilymus darbui
tobulinti;

3.10. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir raStu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

3.11. mokéti rengti mokyklos gimnazijos veiklos jsivertinimo dokumentus;

3.12. mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo skyriaus veikla, derinti veiklas su kitais
struktiiriniais padaliniais, pavaduotoju ugdymui, mokyklos direktoriumi;

3.12. mokeéti dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumenty apskaitg, priimti ir siysti informacija;

3.13. biiti pareigingam, mandagiam, tolerantiskam, gebéti bendrauti su Zzmonémis;

3.14. privalumai: mokéti bent vieng ES $aliy kalba (angly, vokieéiy, pranctizy); mokéti dirbti
su statistiniy duomeny apdorojimo programa.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia ir teikia atsakingam skyriui su mokyklos veikla susijusig vieSinimui skirtg
informacija apie mokykla;

4.2. rengia atsakymy (pastaby, komentary, paaiskinimuy, kita) iSorés institucijoms projektus;

4.3. rengia ir teikia direktoriui analitines ataskaitas apie mokyklos veiklos ir valdymo
iStekliy bikle bei veiklos rezultatus;

4.4. rengia mokyklos veiklos tobulinimo veiksmy plany projektus pagal iSorés tikrintojy /
auditoriy ataskaitas (komentarus, rekomendacijas);

4.5. rengia mokyklos strateginio plano projekta;

4.6. rengia mokyklos metinés veiklos programos projekta;

4.7. rengia mokyklos projektinés veiklos planus;

4.8. organizuoja, priziari ir rengia mokyklos projektinés veiklos ataskaitas, ieSko mokyklos
strateginius tikslus atitinkanc¢iy projekty ir formuoja jy sarasa;

4.9. rengia mokyklos strateginius tikslus atitinkancius projektus ir teikia atitinkamoms
institucijoms;

4.10. teikia prakting pagalbg mokykloje jgyvendinamy projekty vadovams;

4.11. renka ir apibendrina veiklos stebésenos organizavimo ir kontrolés duomenis, renka,
apdoroja ir jformina vidinio vertinimo rezultatus, teikia pasitilymus pavaduotojui dél veiklos
isivertinimo;

4.12. organizuoja mokyklos vidinio vertinimo atlikima, tikrina ir derina mokyklos veiklos
isivertinimo rezultaty ataskaitg.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

5. Projekty koordinatorius atsako uz pareigy neatlikima, netinkama atlikima ir uz blogai
arba ne laiku atliktas funkcijas LR darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau:



