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SIAULIU DIDZDVARIO GIMNAZIJOS MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Didzdvario gimnazijos (toliau tekste — Gimnazijos) maZos vertés viesuyjy
pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas), parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius
pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. AprasSe nustatyta pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus atliekantys
asmenys.
3. Atlikdama Mazos vertés pirkimus Gimnazija vadovaujasi VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. isakymu Nr.1S-97 , D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, VieSyjy
pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais bei §iuo Aprasu.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
mazesné kaip 58000 eury (penkiasdesSimt aStuoni tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio
(toliau — PVM), o darby verté mazesné kaip 145000 eury (Simtas keturiasdeSimt penki ttkstanciai
eury) (be PVM);

4.1.2. neatsizvelgdamas j tai, kad numatoma pirkimo verté yra lygi mazos vertés pirkimo
vertés ribai arba ja virSija, Perkantysis subjektas turi teise atlikti mazos vertés pirkimg toms
atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra mazesné kaip 58000 eury (penkiasdeSimt aStuoni
tikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus —
mazesne kaip 145000 eury (Simtas keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) (be PVM);

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi |
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus;

4.3. skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.4. pirkimo dokumentai — raStu pateikti tiekéjams dokumentai ir elektroninémis
priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objekta ir pirkimo sglygas: skelbimas,
kvietimas, techniné specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, Kkiti
dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai);

4.5. pirkimo organizatorius — darbuotojas, kuris Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo
pirkimo komisija (toliau — Komisija). Pirkimo organizatorius gali pradéti organizuoti ir atlikti
pirkimus tik prie§ tai pasiraS¢s konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracijg pagal
pridedamas formas (priedas Nr.2). Pirkimo organizatorius vykdo pirkimus kai prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo sutarties verté nevirSija 15000 eury (penkiolika tiikstanciy eury) (be PVM);

4.6. viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Gimnazijos direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus. Komisija vykdo pirkimus kai prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo sutarties verté virSija 15000 eury (penkiolika tiikstanciy eury) (be PVM);



4.7. tiekéjas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikejas, rangovas) — kiekvienas iikio subjektas —
fizinis asmuo, privatus ar viesasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jy padaliniai ar tokiy
asmeny grupé — galintys pasiiilyti ar sitilantys prekes, darbus ar paslaugas;

4.8. viesasis pirkimas (toliau — pirkimas) — Gimnazijos atlickamas ir §iuo jstatymu
reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurio tikslas — sudaryti vieSojo pirkimo —
pardavimo sutartj;

4.9. viesojo pirkimo-pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — $io jstatymo
nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir Gimnazijos rastu, iSskyrus
atvejus, kai pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu, sudaryta sutartis, kurios dalys yra prekés,
darbai ar paslaugos.

4.10. Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatymo 2
straipsnyje.

1 PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

5. Pirkimo iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda
kiekvieny mety ketvirta ketvirtj. lki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 30 d. jie pateikia
Gimnazijos direktoriui informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais
kalendoriniais metais, nurodydami $iy prekiy, paslaugy ar darby orientacing vertg.

6. Pirkimy organizatorius, apie atitinkamiems metams planuojamus pirkimus,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus patvirtinta Numatomo vieSojo pirkimo vertés nustatymo metodika (aktualia jos
redakcija), apskaic¢iuoja numatomy pirkimy vertes, nustato pirkimo btida. Pirkimy organizatorius ne
véliau kaip iki kovo 15 dienos, Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbia Centringje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje (toliau CVP IS) tais metais planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy
suvesting (toliau — Pirkimy suvesting).

7. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy. Gimnazija, vykdydama pirkima, siekia
racionaliai naudoti tam skirtas 1€Sas, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés
ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

8. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti siekiama iSvengti Aprase
nustatytos tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra
dirbtinai sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar
nepalankesnés sglygos.

9. Pirkimo procediiros prasideda, kai paskelbiamas skelbimas apie pirkimg CVP IS, o
kai pirkimas atlieckamas neskelbiamos apklausos buidu — perkancioji organizacija kreipiasi ] tiekéja
(tiekéjus) praSydama pateikti pasitilyma (pasitilymus).

10. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

10.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uZtikrinimas, jei jo
buvo prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

10.2. atmetami visi pasiiilymai;

10.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

10.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

10.5. baigiasi pasitilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma d¢l priezasciy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

10.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

11.VTEK turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras. Tai gali
biti atlieckama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu
atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu
buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos



padéties negalima iStaisyti.

12. Gimnazija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lictuvos Respublikoje veikian¢ios centrinés perkanciosios
organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg ar sudaryta
preliminarigjg sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Siame punkte numatytos pareigos
isigyti prekiy, paslaugy ir darby i centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali buti
nesilaikoma, kai atlickant neskelbiama apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
10000 eury (deSimt tikstanciy eury) (be PVM).

13. Tais atvejais, kai neatlieckamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta §io Apraso
12 punkte, norédama jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, Gimnazija gali atlikti pirkimg savarankiskai.

14. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei
reikalavimus, Gimnazija gali praSyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat gali 1§ anksto Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus,
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nuostatomis.

15. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Atvejus, kada
pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius, o kada — Komisija, nurodyta ApraSo 4.5-4.6 p.
Komisija dirba pagal ja sudariusios Gimnazijos direktoriaus patvirtintg darbo reglamenta. Pirkimy
organizatorius ir Komisija yra atskaitingi Gimnazijos direktoriui ir vykdo jo uzduotis bei
Ipareigojimus.

16. Gimnazija, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams,
kaip jie apibréziami ViesSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad Komisijos
nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti itaka jos
rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik pries
tai pasiraS¢ konfidencialumo pasizad¢jima ir neSaliSkumo deklaracija (priedas Nr.2). Analogiski
reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo
deklaracija asmuo pasira$o, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

17. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

17.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis, o
jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.
Pirkimams kuriy verté iki 1000 eury tiekéjy apklausos pazyma (priedas Nr.1) nepildoma;

17.2. pirkimams kuriy vert¢ nuo 1000 eury (be PVM) iki 10000 eury (be PVM)
pildoma tiekéjy apklausos pazyma;

17.3. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susiraSinéjimo informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kiti
pirkimo dokumentai, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar
susitikimy su tiekéjais atveju), apklausos pazymos (priedas Nr.1) taip pat sudaryta sutartis ir CVP
IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu ir nebuvo pildoma tiekéjy apklausos
pazyma (priedas Nr.1) — sgskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

18. Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediry metu (nejskaitant nurodyty Sio
Apraso 17 punkte), perkancioji organizacija nurodo Siame ApraSe. Tais atvejais, kai pirkimg atlieka
vienas asmuo ir jj patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS
naudotojo paskyroje, perkancioji organizacija uztikrina tokiy dokumenty prieinamumga, iskilus
tokiam poreikiui.

19. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
pasitlymai bei jy nagriné¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar
kiti protokolai, susiraSin¢jimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi
ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy
pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties



jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

20. Perkancioji organizacija CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos
nustatyta tvarka pateikia per kalendorinius metus sudarytg pirkimo sutarciy, atlikus mazos vertés
pirkima, ataskaita. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams
metams.



