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SIAULIU DIDZDVARIO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO ,,TAMO“ TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Didzdvario gimnazijos elektroninio dienyno ,,TAMO®“ (toliau — TAMO)
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato TAMO administravimo, duomeny pildymo,
tikrinimo, taisymo, uzbaigimo, saugojimo ir asmens duomeny apsaugos tvarka gimnazijoje.

2. Nuostatai taikomi pagrindinio ugdymo II dalies, Tarptautinio bakalaureato pagrindinio
ugdymo, Tarptautinio bakalaureato diplomo ir vidurinio ugdymo programy ir neformaliojo Svietimo
apskaitai.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008, Dienyny formomis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2025 m. geguzés 19 d.
jsakymu Nr. V-545, 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu ir kitais elektroninio dienyno tvarkyma, asmens duomeny apsaugg
bei dokumenty valdyma reglamentuojanciais teisés aktais (su vélesniais pakeitimais).

4. TAMO yra oficiali gimnazijos ugdymo apskaitos informaciné sistema, o jo duomeny
pagrindu sudaromi teisés aktuose nustatyty formy dienynai. Popierinis dienynas lygiagreciai
nepildomas. Sutrikus TAMO veikimui, ugdymo apskaita laikinai vykdoma Siy Nuostaty 25 punkte
nustatyta tvarka.

5. TAMO tvarkomi tik ugdymo organizavimui, mokiniy pasiekimy ir lankomumo apskaitai,
informavimui bei teisés aktuose nustatytoms pareigoms vykdyti biitini duomenys. Duomenys turi biiti
tikslis, aktualts, dalykiski ir nepertekliniai.

II SKYRIUS
ADMINISTRAVIMAS IR PRIEIGOS TEISES

6. Gimnazijos direktorius jsakymu paskiria TAMO administratoriy ir kita, nuo
administratoriaus atskirg, uz elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieziiirg atsakinga asmenj
(toliau — priezilirg vykdantis asmuo). Direktorius taip pat paskiria uz uzbaigty dienyny perdavima
saugoti atsakingg asmenj. Atskiros techninés uzduotys direktoriaus jsakymu gali biiti pavestos kitam
darbuotojui, suteikiant tik joms atlikti buitinas prieigos teises.

7. Prieigos teisés suteikiamos tik pagal darbuotojo, mokinio ar mokinio atstovo pagal jstatyma
funkcijas. Naudotojas privalo naudoti asmening paskyra, saugoti prisijungimo duomenis, neperduoti
ju kitiems asmenims ir baiges darbg atsijungti nuo sistemos.

8. Pasikeitus darbuotojo funkcijoms, darbo santykiams ar mokinio mokymosi santykiams,
prieigos teisés nedelsiant pakei¢iamos arba panaikinamos. Apie darbuotojo funkcijy ar darbo santykiy
pasikeitimg administratoriy informuoja jo tiesioginis vadovas, o apie mokinio mokymosi santykiy
pasikeitima — klasés kuratorius, ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo informacijos gavimo.

9. TAMO administratorius atlieka Sias funkcijas:



9.1. iki ugdymo proceso pradzios nustato mokslo metus, ugdymo laikotarpius, atostogas,
pamoky laika, klases, mokomuosius lygius, dalykus ir vertinimo sistemas, taip pat atlicka
neformaliojo Svietimo ir socialinés-pilietinés veiklos apskaitai reikalingus sistemos nustatymus;

9.2. iveda darbuotojus, kuriems TAMO prieiga bitina jy funkcijoms atlikti, skiria klasés
kuratorius, sukuria arba aktyvina naudotojy paskyras ir suteikia prieigos teises;

9.3. sudaro ir atnaujina mokiniy sgraSus, priskiria mokinius klaséms, o gaves informacija
apie mokinio atvykima, iSvykima arba klasés pakeitima, patikslina duomenis;

9.4. iveda mokytojy ir klasés kuratoriy pavadavimus, nurodo pavadavimo laikotarpj ir
suteikia pavaduojanc¢iam darbuotojui biitinas teises;

9.5. pagal mokytojo, klasés kuratoriaus ar priezitirg vykdancio asmens pateikta informacija
taiso administravimo lygmens duomenis;

9.6. konsultuoja naudotojus, registruoja techninius nesklandumus, o jy neiSsprendgs,
kreipiasi ] TAMO paslaugos teikéja;

9.7. aktyvina ir sustabdo ugdymo laikotarpiy vertinimg, pagal patvirtintus duomeny taisymo
aktus atlieka jam prieinamus techninius veiksmus, formuoja techniSkai galimas ataskaitas ir atlieka
techninius mokslo mety uzdarymo veiksmus.

IIT SKYRIUS
MOKYTOJO FUNKCIJOS IR DUOMENU PILDYMAS

10. Kiekvienas naudotojas atsako uz savo jvesty duomeny teisinguma ir savalaikiSkuma.
IraSai daromi lietuviy kalba. UzZsienio kalby ir Tarptautinio bakalaureato diplomo programos dalyky
pamoky temos, klasés darbai ir namy darbai gali biiti jraSomi dalyko mokymo kalba.

11. Dalyko mokytojas atlieka Sias funkcijas:

11.1. per pirmgsias penkias mokslo mety darbo dienas sukuria jam priskirty dalyky
mokomasias grupes, nurodo dalyka, grupés tipg, mokymo lygj, savaitiniy valandy skaiciy ir sudaro
mokiniy sgrasg;

11.2. patikrina, ar grupéje yra visi ir tik joje turintys mokytis mokiniai, apie netikslumus ar
mokinio programos pakeitimg nedelsdamas praneSa TAMO administratoriui ir pagal suteiktas teises
patikslina grupe;

11.3. sudaro arba patikrina savo pamoky tvarkarast], nurodo jo galiojimo laikotarpj ir,
pasikeitus tvarkarasciui, jj patikslina nuo faktinés pakeitimo datos;

11.4. tg pacig dieng jraso faktiSkai vykusios pamokos data, tema, klasés darbg ir, jeigu
skiriamas, namy darbg bei jo atlikimo terming;

11.5. kiekvieng pamoka pazymi nedalyvavusius ir pavélavusius mokinius, vartodamas
TAMO nustatytus lankomumo zyméjimus; mokytojas neatvykimo priezasties nenustato ir pamoky
nepateisina, iSskyrus atvejj, kai jam suteikta klasés kuratoriaus funkcija;

11.6. jraSo mokiniy jvertinimus, pasirenka tinkamg jvertinimo tipa, o neatsiskaityma,
atleidima ar kitg biiseng Zymi gimnazijos vertinimo tvarkoje nustatytais atvejais;

11.7. 1§ anksto jraSo kontrolinius ir kitus gimnazijos mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo tvarkoje numatytus atsiskaitomuosius darbus i TAMO atsiskaitomyjy darby kalendoriy;

11.8. iki gimnazijos nustatyto termino jraso pusmecio ir metinius jvertinimus, o papildomo
darbo ir atsiskaitymo jvertinimus — gimnazijos mokiniy mokymosi pasiekimy vertinimo ir vertinimo
rezultaty panaudojimo tvarkos aprase (toliau — vertinimo aprasSas) nustatytais terminais;

11.9. pagal suteiktas teises pildo socialinés-pilietinés veiklos apskaita: pasirenka veiklos tipa
pagal Mokiniy registro klasifikatoriy, nurodo socialinj partnerj, veikla, data ir valandy skaiiy bei
priskiria veikloje dalyvavusius mokinius;

11.10. neformaliojo Svietimo mokytojas sukuria neformaliojo Svietimo grup¢ ir pildo
faktiskai vykusiy uzsiémimy data, laika, turinj bei lankomuma;

11.11. mokydamas mokinj namuose, pildo ugdymo apskaita pagal patvirtinta mokinio
mokymo namuose tvarkarastj;



11.12. kiekvieng kartag po saugaus elgesio ir kity privalomy instruktazy TAMO uzpildo
instruktazo duomenis, iSspausdina sistemoje suformuotg lapa, surenka mokiniy parasus ir pasiraSyta
lapa saugiai saugo atskirame segtuve iki mokslo mety pabaigos, o jai pasibaigus perduoda
sekretoriato vedéjui saugoti gimnazijos dokumentacijos plane nustatyta tvarka.

12. Jeigu duomeny laiku jraSyti nejmanoma d¢l techniniy TAMO sutrikimy, mokytojas juos
iraso ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo sistemos veikimo atkiirimo.

13. Pavaduojantis mokytojas nuo TAMO administratoriaus nurodytos pavadavimo pradzios
pildo vaduojamo mokytojo pamokas savo paskyroje, Zymi lankomuma, skiria uzduotis ir vertina
mokinius pagal jam suteiktas teises. Pavadavimo laikotarpiu jrasy palikti vaduojamo mokytojo vardu
negalima.

IV SKYRIUS
KLASES KURATORIAUS, SVIETIMO PAGALBOS IR VISUOMENES SVEIKATOS
PRIEZIUROS SPECIALISTU FUNKCIJOS

14. Klasiy kuratorius atlieka Sias funkcijas:

14.1. per pirmasias penkias mokslo mety darbo dienas patikrina klasés mokiniy sarasg ir
pagrindinius duomenis, o apie neatitikima, mokinio atvykima, iSvykimg ar klasés pakeitimag TAMO
administratoriui pranesa ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo informacijos gavimo;

14.2. patikrina, ar mokiniams ir jy atstovams pagal jstatymg sudaryta galimybé prisijungti
prie TAMO, saugiai perduoda registracijos duomenis ir pateikia naudojimosi TAMO instrukcija;

14.3. reguliariai perziiiri klasés lankomumo duomenis, d¢l pastebétos klaidos kreipiasi j jrasSg
padarius] mokytoja, o apie sistemingg nelankyma informuoja mokinj, jo atstovus pagal jstatymg ir
socialin] pedagoga;

14.4. TAMO skiltyje ,,N pateisinimas‘ pateisina praleistas pamokas tik pagal gimnazijos
lankomumo uztikrinimo tvarkoje nustatytus pagrindus ir pasirenka pateisinimo prieZastj;

14.5. jveda iSankstinj arba grupinj pateisinimg gimnazijos lankomumo uztikrinimo tvarkoje
nustatytais atvejais;

14.6. TAMO Kklases veikly skiltyje jraSo klasés valandéliy, susirinkimy, iSvyky ir renginiy
datg, temg arba pavadinima;

14.7. kai TAMO administratorius jam priskiria socialinés-pilietinés veiklos apskaita,
registruoja klasés mokiniy veiklas, tikrina sukauptas valandas ir formuoja TAMO numatytas
socialinés-pilietinés veiklos ataskaitas;

14.8. apie pastebétus ugdymo apskaitos neatitikimus pranesa dalyko mokytojui ir priezitirg
vykdan¢iam asmeniui, o apie administravimo lygmens duomeny neatitikimus — TAMO
administratoriui;

14.9. pildo TAMO skiltj ,,Mokiniy dokumentai* ir registruoja informacijg apie grupés ar
kurso keitima, direktoriaus jsakymus dél mokinio atvykimo ar i§vykimo, mokymosi sanatorijoje,
pavardés keitimo, palikimo kartoti kursg, papildomy darby skyrimo, mokymo namuose skyrimo ar
nutraukimo, savarankiSko mokymo skyrimo, mokymosi pagal mainy programa, kélimo j auksStesne
klas¢ ar dokumenty i§davimo, laikino i§vykimo ir atleidimo nuo dalyko pamokuy;

14.10. formuoja klasés suvestines ir ataskaitas, numatytas teisés aktuose arba gimnazijos
dokumentuose.

15. Kuratoriui, laikinai negalint atlikti funkcijy, TAMO administratorius paskiria
pavaduojant] kuratoriy ir pavadavimo laikotarpj. Pavaduojantis kuratorius savo paskyroje atlieka 14
punkte nurodytas einamasias funkcijas pagal suteiktas teises.

16. Svietimo pagalbos ir visuomenés sveikatos priezitiros specialistai TAMO naudoja $ioms
funkcijoms:

16.1. Svietimo pagalbos specialistai, naudodami TAMO praneSimus, siun¢ia mokiniams ir
Ju atstovams pagal jstatyma su Svietimo pagalbos organizavimu susijusig informacijg ir gauna jy
pranesimus;



16.2. Svietimo pagalbos specialistai TAMO praneSimuose nefiksuoja psichologiniy
konsultacijy turinio, diagnoziy, sveikatos duomeny ir kitos Svietimo pagalbai organizuoti nebiitinos
informacijos;

16.3. socialinis pedagogas pagal suteiktas prieigos teises perzitiri mokiniy lankomumo
duomentis ir analizuoja nelankymo tendencijas;

16.4. socialinis pedagogas, pats nustatgs sistemingo nelankymo atveji ar lankomumo
duomeny netiksluma, informuoja klasés kuratoriy;

16.5. psichologas ir specialusis pedagogas ugdymo apskaitos jrasy TAMO nepildo ir
nekeicia;

16.6. visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas pagal suteiktas prieigos teises TAMO
skiltyje ,,Mokiniy sveikata® perzitri mokiniy fizinio pajégumo rezultatus, jy analize ir
rekomendacijas, kity ugdymo apskaitos jrasy nepildo ir nekeicia.

V SKYRIUS
PRIEZIURA IR DUOMENU TAISYMAS

17. Prieziirg vykdantis asmuo tikrina dienyno pildymga, informuoja darbuotojus apie
nustatytus triikumus ir kontroliuoja jy paSalinimg. Ugdymo laikotarpio pabaigoje papildomai
patikrina, ar jraSyti galutiniai jvertinimai ir uzpildyti lankomumo duomenys.

18. Mokytojai ir klasés kuratoriai iki penktos kito ménesio darbo dienos patikrina ir iStaiso
prag¢jusio ménesio duomenis. Pasibaigus pusmeciui ar kitam ugdymo laikotarpiui, iki gimnazijos
nustatyto termino patikrinami galutiniai jvertinimai ir to laikotarpio lankomumo duomenys, o TAMO
administratorius sistemos nustatymy tvarka sustabdo atitinkamo ugdymo laikotarpio vertinima. Po
patvirtinimo nustatytos klaidos taisomos Siy Nuostaty 19 punkte nustatyta tvarka.

19. Norédamas iStaisyti uzrakintus duomenis, darbuotojas uzpildo Siy Nuostaty 1 priede
nustatytos formos akta dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) ir pateikia jj priezitirg vykdan¢iam
asmeniui. Sis patikrina taisymo pagrinda ir priima sprendima dél taisymo, o TAMO administratorius,
gaves patvirtintg akta, atlieka taisymui butinus techninius veiksmus pagal jam suteiktas sistemos
teises. Duomenis taiso jj jvedes darbuotojas, o kai jis to atlikti negali — gimnazijos paskirtas asmuo,
dalyvaujant prieziiirg vykdanc¢iam asmeniui. Akte fiksuojamas ankstesni ir teisingi duomenys,
duomenis pakeitusio asmens vardas ir pavardé, pakeitimo data bei priezastis. Pataisyti duomenys
uzrakinami TAMO nustatyta tvarka, o aktas saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine*.

20. Jvertinimas kei¢iamas tik nustacius duomeny jvedimo klaidg arba gimnazijos vertinimo
aprase nustatytu pagrindu. Draudziama taisyti ar naikinti duomenis siekiant nuslépti ankstesnj jrasa
arba iSvengti nustatytos procediiros.

21. Darbuotojui nutraukiant darbg per mokslo metus ar pasikeitus pavaduojan¢iam asmeniui,
jo tvarkyta ugdymo apskaita patikrina priezitirg vykdantis asmuo ir perduoda kitam paskirtam
darbuotojui. TAMO administratorius techniSkai pakei¢ia darbuotojg ir panaikina buvusio darbuotojo
prieiga.

VI SKYRIUS
DIENYNO UZBAIGIMAS, SAUGOJIMAS IR VEIKLOS TESTINUMAS

22. Pasibaigus mokslo metams, mokytojai ir klasiy kuratoriai patikrina jraSus, prieZiiirg
vykdantis asmuo — dienyno uzbaigtuma, o TAMO administratorius atlieka techninius mokslo mety
uzdarymo veiksmus.



23. Pasibaigus ugdymo procesui, klasiy kuratorius TAMO skiltyje ,,Mokiniy dokumentai*
jraso direktoriaus jsakymo numerj ir datg dél mokinio kélimo j aukStesne klasg, palikimo kartoti kursa
ar iSbraukimo 1§ mokiniy sarasy, kad Sie duomenys bty pateikti ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestingje. ISskyrus toliau nurodytus atvejus per 10 kalendoriniy dieny kuratorius
iSspausdina suvesting, sutikrina jos duomenis, pasiraSo, nurodo data ir perduoda priezitra
vykdandiam asmeniui. Sis patikrina duomenis, prideda 19 punkte nurodytus duomeny keitimo
(klaidos istaisymo) aktus, suformuoja byla ir perduoda ja sekretoriato vedéjui saugoti archyve. Jei
mokiniui skirti papildomi darbai, jis paliktas kartoti ugdymo programg, organizuojami brandos
egzaminai ar yra kitas pagristas poreikis, kuratorius patikslina jraSus, o suvesting iSspausdina,
patikrina ir pasiraso per 10 kalendoriniy dieny nuo nustatyty reikalavimy jvykdymo, bet ne véliau
kaip paskutine einamyjy mokslo mety darbo diena.

24. Dienyno skyrius ar visg dienyng prieziiirg vykdantis asmuo ne véliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés darbo dienos perkelia j skaitmening laikmeng nekintamu formatu. Sudarytos
bylos patvirtinamos, perduodamos saugoti ir saugomos gimnazijos dokumentacijos plane bei teisés
aktuose nustatytais terminais. Prieiga prie saugomy byly suteikiama tik jgaliotiems asmenims.

25. Neveikiant TAMO, mokytojas laikinai saugiai pasizymi tik biitinus pamokos,
lankomumo ir vertinimo duomenis. Sistemos veikimg atkiirus, duomenys ;| TAMO perkeliami ne
veliau kaip per 2 darbo dienas, o laikinos kopijos saugiai sunaikinamos, kai jy nebereikia.

26. Pastebéjes neteiséta prisijungimg, duomeny atskleidimg, praradimg, iSsiuntimg
neteisingam gaveéjui ar kitg galimg asmens duomeny saugumo pazeidimg, naudotojas nedelsdamas
praneSa TAMO administratoriui ir gimnazijos duomeny apsaugos pareigiinui.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Naudotojai atsako uz savo jrasy teisinguma, savalaikiSkuma, paskyros sauguma ir
konfidencialumg teisés akty nustatyta tvarka. TAMO duomenis draudziama naudoti su ugdymu ar
teis€tomis gimnazijos funkcijomis nesusijusiais tikslais.

28. Direktorius atsako uz TAMO tvarkymo organizavima, prieziiirg vykdantis asmuo — uz
duomeny tvarkymo priezitirg, patikrinimg, mokslo mety uzbaigima, suvestiniy patikrinimg ir byly
sudarymg, TAMO administratorius — uz administravimg ir jam pavestas technines procediiras,
duomenis jvedantis darbuotojas — uz jrasy turinj ir savalaikiSkuma.

29. Nuostaty privalo laikytis visi TAMO naudotojai. Nuostatuose neaptarti klausimai
sprendziami vadovaujantis galiojanciais teisés aktais ir gimnazijos vidaus dokumentais.

30. Nuostatai skelbiami gimnazijos interneto svetainéje ir darbuotojams prieinamoje
informacinéje erdvéje. Nuostatai keiCiami direktoriaus jsakymu.




Siauliy Didzdvario gimnazijos
elektroninio dienyno ,,TAMO* tvarkymo nuostaty
1 priedas
AKTAS DEL UZRAKINTO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENS KEITIMO (KLAIDOS ISTAISYMO)

Darbuotojo vardas, pavardé

Pareigos
Akto data

Mokinio vardas, pavardé

Pamokos / jraSo data

Klasé / grupe

Dalykas

] tema [ namy darbas [ lankomumas [

. . Jvertinimas

Taisomi duomenys .. . . . .
[0 pusmecio / metinis / kito laikotarpio

jvertinimas [ kita:

Neteisingas jraSas / skai¢ius

Teisingas jrasas / skaicius

Taisymo priezastis

Darbuotojo parasas

UZ ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU TVARKYMO PRIEZIURA ATSAKINGO
ASMENS SPRENDIMAS

0] Pritariu taisymui [ Nepritariu taisymui

Pastabos

Data Vardas, pavarde ParaSas

TAMO ADMINISTRATORIAUS ZYMA

L1 Duomenis pataisé¢ jj jvedes darbuotojas [ Duomenis patais¢ gimnazijos paskirtas asmuo

Duomenys pataisyti, taisymo duomenys uzfiksuoti akte ir duomenys uzrakinti TAMO nustatyta
tvarka.

Data Vardas, pavarde ParaSas

Aktas saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.
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